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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNIÓN GENERAL DE 
ACOMPAÑAMIENTO PEDAGÓGICO Y SEGUIMIENTO INFORME FICHAS 
PROGRAMAS TÉCNICOS - VIGENCIA 2023- IE INTEGRADO DE SOACHA 

CIUDAD Y FECHA: 
03 DE AGOSTO DEL 2023  

HORA INICIO: 
10.00AM 

HORA FIN: 
12.00PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
I.E INTEGRADO SOACHA  

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CIDE  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo 
2. Informe aprendices de inclusión 
3. Informe de cada una de las fichas en formación en la IE 

4.  Varios 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar reunión general de acompañamiento 
pedagógico y seguimiento a etapa productiva informe fichas programas técnicos - 
vigencia 2023- IE integrado de Soacha 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1) Saludo del instructor enlace Javier Pino acto seguido el saludo de la 
coordinadora se inicia con la intervención de cada uno de los instructores 
informando las respectivas novedades en las fichas asignadas;  

 

• Ficha 2728287 comercio exterior se presenta novedad de una aprendiz la 
cual se quiere retirar lleva 2 sábados sin asistir Dayana caballero grado 
10. 

• Ficha 2511142 tarde compras y suministro ninguna novedad. 

• Ficha 2511133 asistencia administrativa hay 2 aprendices más en 
deserción Marisol mata, no se presentó en formación está muy 
intermitente lleva todo junio sin asistir, Eucaris Núñez está muy 
intermitente no ha subido sus evidencias esta ficha queda con 30 
aprendices activos. 

• Ficha 282804 operación turística local ninguna novedad, los mismos que 
no han asistido desde comienzo de año son 3 aprendices; samuel 
Moncada, Carol Espinel Bernal, Valentina Rubio Ortiz, Edgar Silva 
Romero, ninguno ha hecho los retiros voluntarios están asistiendo puntual 
27 aprendices.  

• Ficha 272803 diseño digital   sin ninguna novedad  

• Ficha 2515895 multimedia Edna roció Núñez mejía ya radico retiro única 
novedad. 

• Ficha 2728285 Recursos humanos grado 10 36 matriculados un retiro 
voluntario los cuales están 34 asistiendo ´puntual hay una novedad de la 
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aprendiz Toloza rosas Andrea valentina desde vacaciones no asiste, los 
aprendices en incursión se les colabora constantemente para mejorar sus 
procesos, pero el aprendiz Alan Osorio grado 10no se le ve interés en las 
mismas. 

 

• Ficha 2728288 mantenimiento automatismo industrial novedad el aprendiz 
Sebastián Paredes informan que se retiró de la institución es de grado 10, 
los demás aprendices asistiendo con normalidad no hay ninguna novedad. 
Ficha 2732084 venta de productos en línea la novedad Es que se 
presentan son las mismas que se han nombrado con el aprendiz que está 
en incursión Clar Ramírez Rodríguez, no ha vuelto a formación son 21 
aprendices asistiendo normalmente. 

• Ficha 2511149 recursos humanos tenemos novedad de algunos 
aprendices son 39 de los cuales 6 se retiraron voluntariamente en el 
momento hay 26 asistiendo a formación normalmente, pero tenemos 7 que 
no han asistido se les busco todos los medios, pero no aparecen se hace 
la novedad para realizarles el retiro. 

• Ficha 2511146 electricidad residencial y comercial ninguna novedad se les 
informa que de los 25 aprendices hay 6 aprendices que no han vuelto a 
formación desde comienzo de año, se les informa con los compañeros que 
deben realizar el retiro voluntario. 

 

• Ficha 2728286 grado 10 no hay novedad solo el retiro voluntario del 
aprendiz Jesús Manosalva flores, se recomienda sacar duplicado de la 
llave del laboratorio ya que no se ha podido realizar prácticas porque no 
dejan la llave o se olvida la entregan al aprendiz encargado.  

 

• Ficha 2732082 varios casos de novedad 2 aprendices que no han asistido 
desde comienzo de año hay 3 que están en proceso de retiro Johan 
guisado está en futbol y no está asistiendo, Kevin Daniel se retiró de la 
institución, juan Sebastián Hernández esta intermitentemente no participa 
en formación, se solicita préstamo de la sala de sistemas para mejorar 
algunas competencias en las cuales se requiere del manejo de los pc.  

• Ficha 2511143 técnico en Recreación grado 11 hay una novedad de 
inasistencia con el aprendiz Astrid Méndez Gómez, la aprendiz Jana 
Camila león manifiesta que va a realizar el retiro voluntario porque no ha 
cumplido con las evidencias, la aprendiz maría Camila Angulo 5 fallas 
debe la mitad de evidencias también se le informa que debe realizar retiro 
voluntario. Se procede a retirar del grupo del whatsapp a la aprendiz que 
está causando malestar en el mismo.  

• Ficha 2732085 grado 10 electricista industrial hay 3 que nunca asistieron 
y 1 aprendiz Alejandro nava no volvió después de vacaciones. 

• Ficha 2732083 contabilización de operaciones comerciales y financieras 
tenemos 33 matrículas los cuales están asistiendo puntualmente, se 
realizó un traslado de la aprendiz Carol Dayana medina está en la 
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plataforma, pero no está asistiendo a formación no se sabe de qué 
institución viene. 

 

CONCLUSIONES 

 
Se informa que el instructor Víctor renuncio y la ficha no tiene formación este 
sábado 5 de agosto, pero ya cuentan con el instructor técnico. Se recomienda tener 
en cuenta cuales son los aprendices o estudiantes que están en proceso de 
incursión ya que el instructor es el encargado de todo el proceso el cual se dificulta, 
se sugiere un acompañamiento del profesional idóneo para el proceso, se tendrán 
en cuenta para el próximo año tener buen manejo con el tema ya que se requiere 
de un apoyo profesional   
El sábado 12 de agosto por motivos de ICFEX no tendrán formación los de grado 
11, para grado 10 también se les va realizar trabajo autónomo y virtual 
Se informa que hay baterías nuevas en las cuales se tiene 9 áreas, para poder 
realizar el formato f035, 
 
Realizarles a los aprendices que no están asistiendo llamados de atención para el 
proceso de retiro voluntario. 
Cidemax se informa que el lanzamiento es el 18 de agosto en el tecno parque de 
1.30pm a 5.00pm tiene 3 comités se recomienda que todos los aprendices de las 
fichas de grado 11 asistan al evento. La competencia inicia el día siguiente ósea el 
19 de agosto, los días son los sábados mañana y tarde de la misma área, los 
documentos que deben entregar los aprendices para asistir al evento son; 1. 
Consentimiento informado, 2. Ficha médica, 3. Fotocopia del documento del 
acudiente, 4. Fotocopia del documento del aprendiz, 5. Certificado de matrícula o 
carnet, 6. Fotocopia de eps. De 7am a 12pm y de 1pm a 5pm son las competencias. 
Se recomienda avisar a los aprendices que lleguen al ambiente que se asignó para 
el evento, Si el aprendiz no quiere asistir se le debe informar que es obligatorio. 
 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
- Cidemax programado para la segunda 

semana de agosto  
- Profesional de apoyo para los aprendices de 

incursión 
- Duplicado llave laboratorio 

Llamados de atención aprendices que no 
están asistiendo 

 
 
 
INSTRUCTOR  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de 
una reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma 
virtual. 

 
 

 


